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QUY TRINH Ma s6: QT.28

LAn ban hanh: 01

Két n6i may tinh véi hé thong mang

1. Quy trinh nay sau khi dwoc ban hanh sé dwoc sie dung thong nhat tai

tai Co sé chinh ctia Trung tam Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 2/15
QUY DINH CHUNG

Trung tdm NBVN va c6 hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua Te 5ng Giam doc.

2. Cac co quan, don vi, bo phdn hodac ca nhdn co lién quan phai nghién ciru

va thuce hién dung cdac noi dung cua quy trinh nay.

3. Cac don vi phia Nam cdn cit vao quy trinh ndy d@é ap dung thue hién quan 1y

hoat déng két néi may tinh véi hé thong mang tai don vi minh.

4. Van ban dién tir ciia Quy trinh Ny dwoc luu triv tai thu muc Tai liéu dung

chung /Hé théng tin chi dao - Diéu hanh.

5. Mot nam it nhat mét lan, Ban Chi dao ISO chii tri phéi hop véi Ban Cong

nghé théng tin tién hanh ra sodt, hiéu chinh, cdp nhdt, b6 sung quy trinh ndy.

NOI NHAN
Ban TGD (05) Ban Quan ly céac khu ché thu
Ban ISO (Thu ky ISO) Thanh tra QP
Van phong UBKT BUTT
Phong KHKH Vian phong Dai dién
Phong Chinh tri Vién bPBND
Phong HC-KT Vién YSND
Phong Tai chinh Vién STND
Phong Pao tao Phan vién CNSH
Phong QLCGCN Phan vién Héa-MT
Phong TTKHQS Chi nhanh Phia Nam
Ban CNTT Chi nhanh Ven Bién
Van phong PBVN Trung tdm CGCNM

Tai liéu nay la tai san ciia Trung tam Nhiét d6i Viét - Nga. Khéong dwoc sao chép, in dn

duedi bat cir hinh thire ndo néu khéng dwege sw cho phép cia Thi truéng Trung tam NPVN.




QUY TRINH Ma s6: QT.28
Lan ban hanh: 01

Két n6i may tinh véi hé thong mang

tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 3/15
MUC LUC
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Hotén | TrungtaNguyén Van Tho| Dai td Nguyén Phi Long | Thiéu tuéng Dang Hong Trién




QUY TRINH Ma s6: QT.28
— - LAn ban hanh: 01
Keét noi may tinh v6i hé thong mang -
tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:..../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 4/15
SUA POI TAI LIEU
A A > A qen A L2 As L?lll ban N
Yéu cau swra | Trang/Phan lién Mo ti ndi dung R A Ngay ban
Aoy 1 R oA o R - Re hanh/ Lan N
doi/ bo sung | quan viéc sira doi sira doi hanh

sua doi




QUY TRINH Ma s6: QT.28

— - LAn ban hanh: 01
Keét noi may tinh v6i hé thong mang
tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 5/15

I. MUC PiCH

Quy trinh ndy nhim quy dinh théng nhat hoat dong va cac ndi dung trong
qua trinh két néi mdy tinh v6i hé thong mang tai Co s& chinh ctia Trung tim Nhiét
dai Vigt - Nga.

I1. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay &p dung Vi tat ca cac co quan, don vi, bd phan hoic ca nhan

st dung c6 nhu cau két néi may tinh véi hé théng mang tai Co sé chinh caa Trung
tam Nhiét doi Viét - Nga.

I11. CO SO PHAP LY - TAI LIEU THAM KHAO
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015.

- Thong tu s6 56/2020/TT-BQP ngay 05/5/2020 cia Bo truong B Quéc
phong Quy dinh vé bao dam an toan théng tin, an ninh mang trong Bo Québc phong.

- Thong tu s6 161/2017/TT- -BQP ngay 07/7/2017 ctua B Quéc phong Quy
dinh vé quan 1y, khai thac sir dung ha tang cong nghé thong tin quén sy trong Quéan
do1 nhan dan Viét Nam.

- Quyét dinh s6 555/QD-TM ngay 06/3/2023 ctia Tong Tham muu trudng
Ban hanh Quy ché quan ly, st dung, bdo ddm an toan thong tin, an ninh mang
trong Quan doi nhan dan Vi¢t Nam.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

Bing 1. Thudt ngit va tir viét tdt

Thuat ngit/

1T T viét tit

Diéen giai

Bao gém: May tinh dé ban, may tinh xach tay, may
tinh dé ban tich hop (All - in - one) dugce trang bi cho
co quan, don vi théng qua mua sam, cap phat, lap
1 | May tinh rap, trao tang hodc cac nguon hgp phap khac va duogc
dua vao quan 1y, khai thac, sit dung theo dung quy
dinh ctua B6 Qubc phong dé phuc vu thuc hién nhiém
vu cua co quan, don vi.




QUY TRINH Ma s6: QT.28

Két n6i may tinh véi hé thong mang
tai Co s6 chinh cia Trung tdm

LAn ban hanh: 01
Ngay:...../12/2024

Nhiét doi Viét - Nga Trang: 6/15
Thuéat ngiv/ X oo
Tl Tir vide tht Dién giai
, Hé thong mang 1a h¢ théng céac trang bi cong ngh¢
2 | H¢ thong mang thong tin dugc két ndi v6i nhau thong qua cac thiét b

truyén dan va thiét bi mang.

H¢ théng mang tai
Co so chinh cua

Bao gom 02 hé thong mang st dung tai Co so chinh
cua Trung tam Nhiét do1 Viét - Nga (bao gom ca cac
khu vuc dong quan ddc l1ap: Tay Tuu, Thuong Cat,

3 Trung tdm Nhiét | Hoa Lac, D()pg Xuan, ... ) doc 1ap véi nhau vé rpeflt
dai Viét - Nga vat ly: Hé thong mang rpéy tinh quan sy va H¢ thong
mang may tinh c6 két n61 mang Internet.
Bao gdm cac yéu cau bat budc can phai thoa man dé
. 14 4. | 01 (hodc nhiéu) may tinh dugc phép két noi va khai
4 | Bugc phép ket ndi thac hé théng mang tai Co so chinh ciia Trung tam
Nhiét doi1 Viet - Nga.
5 | Trung tam Trung tam Nhiét doi Viét - Nga.
Quy trinh Két ndi
may tinh v&i hé
5 thong mang tai Co | La Quy trinh quan ly hoat dong két ndi may tinh voi
s¢ chinh cua | h¢ thong mang tai Trung tam Nhi¢t d61 Viét - Nga.
Trung tam Nhiét
dai Viét - Nga
7 |CNTT Cong nghé thong tin.
8 Tram BDKT Tram Bdo dam ky thuat Cong nghé thong tin truc
CNTT thugc Ban Cong ngh¢ thong tin.
9 |TSLgs Truyén s liéu quan su
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Két ndi may tinh véi hé thong mang

tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 7/15

V. NOI DUNG QUY TRINH

1. Y nghia cic biéu twong dung trong so dd ciia Quy trinh

Bing 2. Biéu twong diing trong so do ciia Quy trinh

BIEU TUQNG Y NGHiA
D Bit dau/ Két thiic quy trinh
—_— Budc tiép theo ctia quy trinh

Cac budc thuc hién

<>

Lua chon/ kiém tra

L

Mau biéu/ yéu cau/ két qua
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Két ndi may tinh véi hé thong mang
tai Co s6 chinh cia Trung tdm
Viét - Nga

Nhiét déi

M3 s6: QT.28
LAn ban hanh: 01

Ngay:
Trang: 8/15

112/2024

2. So dd ciia Quy trinh

Bing 3. So dé Quy trinh

10

Hoan thién két ndi

Théng bao két qua

Két thic

va ban giao trang bi
cho cor quan, don vi

T Cac co quan, don vi Ban Céng nghé thdng tin NGi dung thwc hién Mau biéu
Co quan, don vi viet don d& nghi QT2.PL1. Pon dé
1 Bét dau BDKT CNTT theo miu va giti " nghl
vé Ban CNTT o
\___/_ =
Ban CNTT tién hanh tiép nhin QT2.PL2. Bién ban
2 Don d¢ nghi va may tnh (néu cd) giao nhén trang bi
tir co’ quan, don vi —
M_____// Rl
Ban CNTT tién hanh kifm tra,
d6i chiéu ngi dung dcm dé ngl:u
3 véi digu kigén két néi mang, tién
hanh dinh gia may tinh cé dwoc
phép két néi mang hay khéng.
Cap nhétvao tai C3p nhat théng tin méy tinh vao ‘.]Thz' s 't,D:T{h; .
4 liéu/ thiét bi quan I (cic) tai liéw/ thiét bi quan Iy két SR TS
twrong tng ndi mang twong ing not m/ar!g_
-

Ban CNTT llén hanh k.u;m tra
hién trang ha tang két nai thire
te, XAc dmh ¢é cin bé sung, hoan
thién két ndi hay khdong.

Ban CNTT tién hanh hoan thién
két noi.

Ban CNTT tién hanh kifm tra,
xdc dinh may tinh cé can cai dat,
bé sung cac ing dung, phin mém
hoac lam sach may tinh hay
Ekhéng.

Tién hanh cai dit may tinh theo
diing nhu ciu két ndi, tién hanh
dinh danh trén hé théng quan Iy
va giam sat treng ¥ng

Ban CNTT tién hanh thing bao
két qua, cap nhit théng tin vao s6
Iy lich (neu cd) va tién hanh ban
giao may tinh cho ¢ quan don vi.

Co quan, don vi tién hanh khai
théc may tinh theo diing nhu cau.




QUY TRINH Ma s6: QT.28

Lan ban hanh: 01
Ngay:...../12/2024
Trang: 9/15

Két n6i may tinh véi hé thong mang
tai Co s6 chinh cia Trung tdm
Nhiét doi Viét - Nga

3. Dién giai cac bwéc trong Quy trinh

Bing 4. Dién gidi Quy trinh

TT

Noi dung

Mo ta

Bit dau

Trong qua trinh khai thac, sir dung khi may tinh cua cac
co quan, don vi c6 nhu ciu két ndi va st dung hé théng
mang tai Co s¢ chinh cua Trung tam thi cac co quan, don
Vi tlen hanh tong hop nhu cau va gui vé Ban CNTT theo
mau c6 trong QT28.PL1. Pon dé nghi

Tiép nhan

Ban CNTT tién hanh tiép nhan (c&c) may tinh can tién
hanh két néi (néu c6) kém theo Pon dé nghi va S6 1y lich
ctia (cac) may tinh tir co quan, don vi. Viét Bién ban ban
giao trang bi theo mau co6 trong QT28.PL2. Néi dung Bién
ban ban giao bao gom:

- Thoi gian, dia diém, thanh phan céc bén tién hanh giao/
nhan may tinh.

- Noi dung ban giao: Sb luong, sé S6 1y lich cua trang bi.

- Thong tin lién hé.

Bién ban sau khi dugc dién cac thong tin s& ban giao cho
co quan, don vi noi c6 yéu cau két ndi. Cac may tinh sau
khi tiép nhan s& dugc quan 1y & khu vuc riéng.

Kiém tra
duoc phép
két no1

Tram BPKT CNTT ctr luc luong tién hanh kiém tra cic
thong tin trong Pon dé nghi tir cac co quan, don vi, tién
hanh déi chiéu véi thong tin trong cac tai liéuw/ thiét bi quan
ly két ndi ctia hé thong mang tuong ung (mang Quan sy va
mang Internet). Po6i voi cac may tinh duoc phép két ndi
mang thi tién hanh cap nhat tai liéu/ thiét bi quan ly, ddi voi
cac truong hop khong duoc phép két ndi mang (qua sb
luong hodc may tinh chi dugc phép két ndi 1 loai mang) thi
tién hanh Buée 9. Thong bao két qua va ban giao trang
bi cho co quan, don vi.

Cap nhat
vao tai
lidu/ thiét
bi quan ly
tuong tng

Pbi voi cac may tinh dugc phép két nbi vao hé thong
mang theo nhu cdu cua co quan, don vi, Ban CNTT tién
hanh cap nhat théng tin vao tai liéu/ thiét bi quan 1y twong
tmg. Truong hop dung danh sach dé quan 1y két ndi thi trinh
bay theo mau c6 trong QT28.PL3.




M3 s6: QT.28
LAn ban hanh: 01

QUY TRINH

Két n6i may tinh véi hé thong mang
tai Co s6 chinh cia Trung tdm
Nhiét doi Viét - Nga

Ngay:...../12/2024
Trang: 10/15

TT

Noi dung

Mo ta

Can hoan
thién két
noi

Sau khi cdp nhat thong tin may tinh vao tai liu/ thiét bi
quan ly twong tmg, Tram BDKT CNTT c6 trach nhiém kiém
tra két ndi tuong mg voi loai mang ma co quan, don vi yéu
cau xem c6 két nbi dén vi tri can trién khai hay chura.

- Néu da c6 két ndi t6i vi trf can trién khai (khong phai bd
sung/ hoan thién két néi) thi tién hanh Bwéc 7. Xac dinh kiém
tra may tinh.

- Néu khong/ chua co két ndi toi vi tri can trién khai (c6
phai bo sung/ hoan thién két ndi) thi tién hanh Buéc 6. Hoan
thién két néi.

Hoan
thién két
noi

Tram BDKT CNTT cu luc luong tién hanh hoan thién két
ndi t6i (cac) vi tri can trién khai theo nhu cau cta co quan, don
vi. Sau khi hoan thién két nbi, Ban CNTT tién hanh Buéec 7.
X4c dinh cai dat may tinh

Xép dinh
kiém tra
may tinh

Can clr vao nhu cau két nbi va loai mang may tinh can
st dung, Tram BDKT CNTT quyét dinh c6 can cai dat
may tinh hay khong:

- Néu khong can cai dat thiét bi, phan mém, tng dung
cho mdy tinh dang ky két ndi thi Tram BDKT CNTT tién
hanh Buée 9. Thong bao két qua va ban giao trang bi
cho co quan, don vi.

- Néu can phai cai dat thiét bi, phan mém ung dung cho
may tinh dang ky két ndi (may tinh két ndi méi, may tinh
chuyén d6i muc dich str dung tir mang Internet sang mang
may tinh Quan sy va nguoc lai) thi Tram BDKT CNTT
tién hanh céc noi dung cai dat, kiém tra d6i voi may tinh
trude khi két ndi vao hé thong mang tuong tng.

Cai dat
may tinh

Tram BDKT CNTT tién hanh cac noi dung cai dat, kiém tra
d6i voi may tinh trude khi két ndi vao hé théng mang tuong
{mg theo quy dinh danh cho may tinh két ndi va sir dung mang
Internet va mang may tinh quan su.

Thong bao
két qua va

Tram BDKT CNTT lién hé véi co quan, don vi chi quan
yéu cau ctr luc luong tién hanh ti€p nhan may tinh sau khi tién




QUY TRINH Ma s6: QT.28

— . LAn ban hanh: 01
Keét noi may tinh v6i hé thong mang -
tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 11/15

TT | Noi dung Mo ta

ban giao | hanh BDKT. Tram BDKT CNTT tién hanh bo sung thong tin

trang bi cho| ngay tra vao QT28.PL2 va tién hanh thu hoi lai Bién ban nay
co quan, | dé tién hanh luu trir.

don vi

’ Céc co quan, don vi tiép nhan va két nf)i theo hudng dan cua
10 | Két thuc Ban CNTT. Tram BDKT CNTT (co the) ho trg qua trinh keét
noi tai vi tri trién khai.

VI. BIEU MAU
Bdang 5. Danh sach cac biéu mau
TT Tén biéu mau
1 Pon dé nghi
2 Bién ban ban giao trang bi
3 Danh sach may tinh két ndi mang
4 Bién ban ban giao trang bi cho co quan, don vi




QUY TRINH Ma s6: QT.28
Lan ban hanh: 01

Két n6i may tinh véi hé thong mang

tai Co s6 chinh cia Trung tdm Ngay:...../12/2024
Nhiét doi Viét - Nga Trang: 12/15
VII. HO SO LUU
Bdng 6. Ho so luu
T Tén hd so Ky higu | L hot | Trachnhiem | o, 0,
; han luu luu
1 |S61ylich cuatrangbi| SOLLTB | Laudai | Tapthé/ C4 | Ban chinh
cong nghé¢ thong tin CNTT nhan quan ly
TB CNTT
2 | Ho so tién hanh két QT28.PL1 | Lau dai | Tram BDKT | Ban chinh
CNTT
QT28.PL3
VIll. PHU LUC

Quy trinh gém 03 Phy lyc dugc danh s6 1an luot tir QT28.PL1 dén QT28.PL3.




Ma s6: QT.28
Lan ban hanh: 01

49%%
§ Két ndi may tinh véi hé thong mang -
A tai Co sé chinh cia Trung tam Ngay:..../12/2024

QUY TRINH

&

M NHIE
‘\61 ETSO'/
;&)

07.03.498° Nhiét doi Viét - Nga Trang: 13/15
QT28.PL1
TRUNG TAMNHIET POl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET - NGA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
<DbON VI>

Ha Noi,ngay thang nam
PON PE NGHI

Kinh gui: Ban Cong ngh¢ thong tin.

.................. <DON VI> i, @€ nghl Ban CNTT

tién hanh két néi cho (cac) may tinh sau:

TT Loai trang bi S6 So Iy lich Yéu cau
<Két noi mang TSLgs>

<Két noi mang Internet>

Pé nghi Ban CNTT giai quyét trong thoi gian sém nhat./.

NGUOI PE NGHI THU TRUONG PON VI




S QUY TRINH Mi s6: QT.28

%, \

%% — - Lan ban hanh: 01
7 | Két noi may tinh v6i hé thong mang -

&5 tai Co sé chinh cia Trung tam Ngay:..../12/2024

07.03.498° Nhiét doi Viét - Nga Trang: 14/15

QT28.PL2

TRUNG TAMNHIET POl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET - NGA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAN CNTT

Ha Noi,ngay thang nam

BIEN BAN BAN GIAO MAY TINH PE NGHI KET NOI MANG

HO6m nay, ngay thang nam , tai Ban CNTT, chiing
to1 gom:

1. Bén giao: <Pon vi ban giao>, dai dién:
Ho tén: Cép bac: Churc vu:

2. Bén nhan: Ban CNTT, dai dién:
Ho tén: Cép bac: Churc vu:

Chuing t6i tién hanh ban giao (c4c) may tinh v6i ndi dung nhu sau:
TT Loai trang bi S6 50 1y lich Ngay nhan | Ngay tra

Bén giao di ban giao day du m,ély tinh cho bén nhép theo ndi dung trén dé
tién hanh kiém tra va két noi vao h¢ thong mang theo yéu cau.
Bién ban nay duoc l1ap thanh 1 ban, do bén giao gilr va s€ ban giao tai cho
Ban CNTT khi tién hanh nhan lai (cac) may tinh.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN



S QUY TRINH Mi s6: QT.28

%, \

%; — - Lan ban hanh: 01
7 | Két noi may tinh v6i hé thong mang .

&5 tai Co sé chinh cia Trung tam Ngay:..../12/2024

07.03.498° Nhiét doi Viét - Nga Trang: 15/15

QT28.PL3

TRUNG TAMNHIET POl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET - NGA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BANCNTT

Ha Noi,ngay thang nam

DANH SACH TRANG BI CONG NGHE THONG TIN KET NOI MANG

Loai mang: <Mang may tinh quin su/ Mang Internet>

TT | PiachiIP | Ponvi | Canbd quanly | S6 Solylich | Ngay cap IP
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